
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
PlayRec  est une solution complète et modulable pour l’enregistrement et la transcription de  
dictées numériques.  
 La version d’enregistrement propose deux modules aux auteurs afin de s’adapter aux 
habitudes de travail de chacun. Le module « sédentaire »  permet à l’auteur d’enregistrer les 
dictées à partir de son bureau grâce à un logiciel  totalement paramétrable et interfaçable 
avec des périphériques de type microphone évolué. Le module « nomade »  donne la 
possibilité à l’auteur d’enregistrer rapidement ses dictées de n’importe où via un poste 
téléphonique de type DECT ou GSM. Les fichiers audios sont ensuite envoyés 
immédiatement par e-mail  à une secrétaire particulière ou à un pool de secrétaires. 
 La version de transcription se présente sous la forme d’un complément intégré à 
Microsoft Outlook et d’un logiciel dédié à l’écoute. Le complément Outlook donne accès à un 
espace de stockage des dictées soit personnel et nominatif, soit partagé afin de permettre 
aux secrétaires de travailler de manière collaborative en prenant en charge les dictées 
selon leur disponibilité. Le logiciel dédié permet ensuite de piloter simplement l’écoute des 
dictées et de procéder à leur transcription dans des conditions optimales grâce à des 
périphériques de type pédalier. Le couplage avec la solution VoIP SoftPhone d’Avaya 
permet simultanément de transcrire les dictées et de gérer un standard téléphonique à partir 
du même poste de travail associé à un micro-casque. 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 Enregistrement au format WAV 
 Compression au format MP3 
 Marquage des fichiers audios avec le nom d’auteur 
 Cryptage des fichiers audios 
 Pilotage grâce à des périphériques dédiés 

 
 
 

 Envoi automatique des dictées par e-mail à une 
secrétaire ou à un pool 

 Suivi des dictées envoyées (demande d’un 
accusé de prise en charge) 

 Attribution de priorités 
 Ajout d’instructions écrites 
 Archivage ou suppression automatique des 

dictées envoyées 
 
 



 
 
 
 

 
 

 
 

 Visualisation des dictées en attente dans l’espace 
personnel ou collaboratif 

 Prise en charge automatique des dictées à leur 
arrivée 

 Visualisation des instructions écrites 
 Visualisation des priorités 
 Paramétrage du logiciel de transcription 
 Programmation d’une transcription différée avec 

rappel à l’échéance 
 Suivi des dictées traitées 

 
 

 
 

 Traitement simultané d’une liste de dictées 
 Pilotage de l’écoute grâce à des touches 

paramétrables et des pédaliers dédiés 
 Chargement de document texte modèle 
 Ajout de commentaires écrits 
 Placement de « marque-pages » afin d’interrompre 

et reprendre la transcription  
 Utilisation d’un mode réduit superposable au 

logiciel de traitement de textes 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
Le couplage du système de dictée numérique avec Avaya SoftPhone permet aux 
secrétaires de gérer simultanément les appels téléphoniques et la transcription des dictées à 
partir de son poste de travail et sans changer de casque . Toutes les fenêtres peuvent être 
vues à l’écran. Lors de l’arrivée d’un appel, la secrétaire fait une pause dans l’écoute de la 
dictée grâce à son pédalier et décroche le SoftPhone en pressant une touche paramétrable 
du clavier. 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
Périphériques USB : 

 Microphone Olympus DR-2000 (version enregistrement) 
 Microphone LINDY Wireless Voice Recorder (version 

enregistrement) 
 Pédalier VEC Infinity USB (version transcription) 
 Pédalier Grundig Digital FootPedal 538 (version transcription) 

 
Système : 

 Microsoft Windows XP, Vista 
 Microsoft Office 2003, 2007 

 
Pré-requis (fournis avec la solution logicielle) :  

 .NET Framework 2.0 ou supérieur 
 Microsoft DirectX 9.0 ou supérieur 
 Office 2003/2007 PIA 
 Visual Studio 2005 Tools for Office Runtime v2 ou supérieur (VSTOR) 
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